PAGE  

Звіт

про роботу архівного відділу 
за І квартал 2025 року
1. Основні організаційні заходи

1.1. Начальником архівного відділу підготовлено проєкт розпорядження голови райдержадміністрації про упорядкування документів установ району та передавання їх на зберігання до архівного відділу райдержадміністрації.

В установленому порядку прийнято розпорядження голови райдержадміністрації від 11 грудня 2024 року № 163 «Про упорядкування документів установ, які передають свої документи на зберігання до архівного відділу районної державної адміністрації».
1.2. Начальником архівного відділу був розроблений та затверджений 03 лютого 2025 року оперативний план заходів з реалізації у 2025-2027 роках Стратегії захисту документальної спадщини як запоруки збереження національної ідентичності та державності на період до 2027 року. 
10 лютого 2025 року був переглянутий та затверджений оновлений план евакуації документів Національного архівного фонду в умовах особливого періоду.

Повторно надіслані листи всім юридичним особам – джерелам формування НАФ, які передають документи до архіву, щодо перегляду своїх планів евакуації документів на випадок надзвичайної ситуації.

1.3.  Матеріально-технічне забезпечення архівного відділу
Для покращення матеріально-технічного забезпечення в архівний відділ була передана техніка від благодійного фонду «Віримо у перемогу», а саме: багатофункціональний пристрій  (принтер), два ноутбуки та один лед-ліхтар.
1.4. На виконання п.4 розпорядження Президента України від 13.04.2005 № 957/2005-рп „Про невідкладні заходи щодо збереження національних архівних цінностей України” архівним відділом райдержадміністрації здійснено заходи щодо розвитку мережі архівів для зберігання документів, що не входять до складу НАФ. 
Комунальна установа «Варвинський трудовий архів» Варвинської селищної ради Прилуцького району Чернігівської області утворена рішенням № 98 другої сесії восьмого скликання Варвинської селищної ради Прилуцького району Чернігівської області від 24 грудня 2020 року. За І квартал 2025 року було видано 92 довідки соціально-правого характеру.
Комунальна архівна установа “Трудовий архів” Ічнянської міської ради, утворена рішенням  № 6476-VІІ п’ятдесят шостої сесії сьомого скликання Ічнянської міської ради від 12 листопада 2020 року. За І квартал 2025 року було видано 218 довідок соціально-правого характеру.

Комунальна архівна установа «Трудовий архів» Парафіївської селищної ради утворена рішенням № 04-04/08 четвертої сесії восьмого скликання Парафіївської селищної ради від 12 лютого 2021 року. За І квартал 2025 року було видано 7 довідок соціально-правого характеру.

Комунальна установа «Трудовий архів» Срібнянської селищної ради Чернігівської області утворена рішенням тридцять сьомої сесії сьомого скликання Срібнянської селищної ради Чернігівської області від 22 жовтня 2020 року. За І квартал 2025 року було видано 105 довідок соціально-правого характеру.

Трудовий архів Талалаївської селищної ради Прилуцького району Чернігівської області утворений рішенням №32-3/VІІІ третьої сесії  восьмого скликання Талалаївської селищної ради від 23 грудня 2020 року. За І квартал 2025 року було видано 144 довідок соціально-правого характеру.

Трудовий архів Ладанської селищної ради утворений рішенням восьмої сесії п’ятого скликання Ладанської селищної ради Прилуцького району Чернігівської області від 08 серпня  2006 року. За І квартал 2025 року було видано 154 довідок соціально-правого характеру.

Трудовий архів Линовицької селищної ради утворений рішенням п’ятої (позачергової) сесії восьмого скликання Линовицької селищної ради Прилуцького району Чернігівської області від 23 лютого 2021 року. За І квартал 2025 року було видано 2 довідки соціально-правого характеру.

Трудовий архів Малодівицької територіальної громади утворений рішенням п’ятої сесії восьмого скликання Малодівицької селищної ради Прилуцького району Чернігівської області від 11 березня 2021 року. За І квартал 2025 року було видано 17 довідок соціально-правого характеру.

Трудовий архів Сухополов’янської сільської ради утворений рішенням п’ятої (позачергової) сесії восьмого скликання Сухополов’янської сільської ради Прилуцького району Чернігівської області від 03 березня 2021 року. За І квартал 2025 року було видано 21 довідок соціально-правого характеру.

Трудовий архів Яблунівської сільської ради утворений рішенням шостої сесії восьмого скликання Яблунівської сільської ради Прилуцького району Чернігівської області від 19 березня 2021 року. За І квартал 2025 року було видано 25 довідок соціально-правого характеру.

Всього трудовими архівами видано 785 довідок соціально-правого характеру.

2. Забезпечення збереженості та державний облік документів Національного архівного фонду.
2.1. На виконання Плану заходів щодо покращення стану збереженості документів НАФ, затвердженого розпорядженням голови райдержадміністрації від 1 серпня 2008 року № 258 архівним відділом Прилуцької районної державної адміністрації проводились заходи для підтримання оптимального температурно - вологісного та санітарно-гігієнічного режимів шляхом провітрювання архівосховища, сухого та вологого прибирання. Постійно проводиться контроль за рухом, наявністю і станом виданих документів та своєчасним поверненням їх до архіву.
2.1.1. Оправка та підшивка документів за І квартал – 95 од.зб.
м. Прилуки – 30 од.зб.

смт. Срібне – 30 од.зб.

м. Ічня – 20 од.зб.

смт. Талалаївка – 15 од.зб.

2.1.2. Для поліпшення умов зберігання архівних справ у 2025 році закартоновано: 
смт. Талалаївка  закартоновано 10 справ, перекартоновано 65 справ;

смт. Варва закартоновано  57 справ, перекартоновано 180 справ.
м. Прилуки закартоновано  51 справи, перекартоновано 260 справ.
смт. Срібне закартоновано  21 справ, перекартоновано 70 справ.

Всього в архівному відділі Прилуцької райдержадміністрації закартоновано 139 од.зб. та перекартоновано 575 од.зб.
2.2. За І квартал 2025 року до архівного відділу Прилуцької райдержадміністрації надійшло  частин фондів. До книги обліку надходження документів внесено 6 записів та прийнято 154 од. зб.
смт. Срібне надійшло 1 частина фонду. До книги обліку надходження документів внесено 1 запис та прийнято 21 од. зб.

смт. Варва надійшло 1 частини фондів. До книги обліку надходження документів внесено  1 записи та прийнято 57 од. зб.
смт. Талалаївка надійшло 1 частини фондів. До книги обліку надходження документів внесено 1 записи та прийнято 10 од. зб.
м. Прилуки надійшло 2 частин фондів. До книги обліку надходження документів внесено 2 записів та прийнято 51 од. зб.
м. Ічня надійшло 1 частин фондів. До книги обліку надходження документів внесено 1 записів та прийнято 15 од. зб.

За І квартал 2025 року схвалено на ЕПК управлінської документації:
м. Прилуки схвалено 93 од. зб.

смт. Срібне схвалено 18 од. зб.

смт. Талалаївка схвалено 42 од. зб.

смт. Варва схвалено 83 од. зб.

м. Ічня схвалено 31 од. зб.

Всього схвалено 267 од. зб. управлінської документації.
За І квартал 2025 року погоджено на ЕПК з кадрових питань (особового складу):

м. Прилуки погоджено 123 од. зб.

смт. Талалаївка погоджено 19 од. зб.

смт. Варва погоджено 63 од. зб.

м. Ічня погоджено 8 од. зб.

смт Срібне погоджено 28 од. зб.

Всього погоджено 241 од. зб. з кадрових питань (особового складу).

3. Створення та розвиток науково-довідкового апарату до документів Національного архівного фонду.
3.1. За І квартал 2025 року проводиться каталогізація у архівному відділі Прилуцької райдержадміністрації: 

м. Прилуки Ф - 59 Дідовецька сільська рада, Ф - 9 Лісовосорочинська сільська рада.   Було складено 10 карток опрацьовано 16 справ. 

смт. Талалаївка Ф - 509 Талалаївська районна рада. Було складено 5 карток опрацьовано 10 справ. 

смт. Срібне  Ф – 494 Срібнянська селищна рада. Було складено 21 картку опрацьовано 10 справ.
смт. Варва  Ф – 191 Журавська сільська рада. Було складено 10 карток опрацьовано 10 справ.  

Всього складено 46 карток та опрацьовано 46 справ.
4. Формування Національного архівного фонду. Експертиза цінності документів. Організація зберігання документів НАФ в архівних підрозділах підприємств, установ і організацій.
4.1.  За І квартал 2025 року архівним відділом райдержадміністрації була надана методична допомога в розробленні положень про ЕК установам та схвалені на ЕК:
м. Прилуки – 2 положення
смт Талалаївка – 1 положення

смт Срібне – 1 положення
смт Варва – 1 положення
Всього: надано методичну допомогу в розробленні положень про ЕК 5-м установам.

Інструкції з діловодства:

м. Прилуки – 1 інструкції.

Всього: погоджено 1 інструкції.

Номенклатури справ:
м. Прилуки – 2 номенклатури;

смт. Срібне – 4 номенклатури;

м. Ічня – 8 номенклатури;

смт. Талалаївка - 1 номенклатури;
смт. Варва – 2 номенклатури.

За І квартал 2025 року  схвалено та погоджено з ЕПК Держархіву області 17 номенклатури справ підприємств, установ і організацій-джерел комплектування архівного відділу. 

4.2. 24 січня 2025 року начальником архівного відділу райдержадміністрації проведено семінар на тему  «Вимоги до складання номенклатури справ. Формування документів у справи». 

5. Використання інформації документів НАФ.
5.1.  За І квартал 2025 року з архівосховища видано справ:
м. Прилуки  - 21 справу
смт. Срібне – 22 справи
смт. Талалаївка – 15 справ
смт. Варва – 9 справ
м. Ічня – 63 справи
Всього: 130 справ
Користувачів у читальному залі

м. Прилуки  - 6 користувачів

смт. Срібне – 8 користувачів
смт. Талалаївка –  5 користувачів
смт. Варва – 2 користувача

м. Ічня – 9 користувач 
Всього: 30 користувача
Відвідувань

м. Прилуки  - 6 відвідувань

смт. Срібне – 8 відвідувань

смт. Талалаївка – 5 відвідувань
смт. Варва – 2 відвідування
м. Ічня – 17 відвідування
Всього: 38 відвідувань
5.3. Для поліпшення організації роботи архівного відділу на сайті райдержадміністрації створена веб-сторінка архівного відділу та сторінка на facebook «Архівний відділ Прилуцької райдержадміністрації» на  яких періодично розміщується актуальна інформація.
В лютому 2025 року була експонована виставка «Зруйнована весна 2022».
5.4. Підготовлена стаття в газету «Срібнянщина» від 27 лютого 2025 року №9 на тему «Які довідки та інформації можна отримувати в архівному відділі Прилуцької райдержадміністрації.
6. Роботи з використанням в архівних установах електронно - обчислювальних та цифрових технологій.
Управлінської документації за І квартал оцифровано -  18 описи, зроблено  341 кадр:

м. Прилуки  - 5 описи, 55 кадрів; 

смт. Срібне – 1 описи, 28 кадрів;

смт. Талалаївка – 4 описи, 10 кадрів;

смт. Варва – 2 опис, 89 кадри;

м. Ічня – 6 описів, 159 кадрів.
Начальник архівного відділу
Прилуцької райдержадміністрації
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